Pomorska Wyzsza Szkota Humanistyczna w Gdyni

~ REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Niniejszy regulamin opracowano na podstawie ustawy z dnia 27 lipca 2005 r.
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. Nr 164, poz. 1365) oraz na podstawie
Statutu Pomorskiej Wyzszej Szkoty Humanistycznej w Gdyni.

1 PRZEPISY OGOLNE

§1

1. Studia podyplomowe w PWSH tworzy rada naukowo-dydaktyczna,
na wniosek rektora po zasiegnieciu opinii komisji ds. jakosci ksztatcenia.

2. Na studia podyplomowe moze by¢ przyjeta osoba, posiadajaca dyplom
ukonczenia studiow wyzszych.

2 ORGANIZACJA STUDIOW

§ 2

1. Studia podyplomowe odbywajgq sie wedlug planéw studidéw i programéw
nauczania zatwierdzonych przez rade naukowo-dydaktyczna.

2. Studia podyplomowe prowadzone sg w wymiarze co najmniej 150 godzin
dydaktycznych i trwajg co najmniej 1 semestr - z wyjatkiem studiow,
o ktérych mowa w ust. 3.

3. Studia podyplomowe w specjalnosci nauczycielskiej sg prowadzone wedtug
odrebnych przepiséw okreslajacych wymagania programowe studiow
nadajacych uprawnienia nauczycielskie lub pedagogiczne.

4. Studia podyplomowe dajace uprawnienia do wykonywania zawodu lub
uzyskania licencji zawodowej s prowadzone w wymiarze wynikajgcym
z przepiséw ogdlnie obowigzujacych.

5. Zajecia prowadzone w PWSH w ramach studiow podyplomowych
sq zamkniete. Formy zaliczenia przedmiotdw i liczby egzaminéw w semestrze
ustala rada naukowo-dydaktyczna.

6. Prowadzacy przedmiot ma obowigzek przedstawi¢ stuchaczom podczas
pierwszych zajec:

1) program i zalecang literature,
2) tresci programowe,

3) przewidywane efekty ksztatcenia,
4) warunki i termin zaliczania zaje¢.



3 PRAWA I OBOWIAZKI STUDENTA
§3

1. Uczestnik studidw podyplomowych otrzymuje indeks.

2. Do obowigzkow uczestnika studiow podyplomowych nalezy jak najpetniejsze
wykorzystywanie mozliwosci ksztatcenia sie, jakie stwarza mu PWSH, oraz
postepowanie zgodne z regulaminem studiow. W szczegdlnosci uczestnik
studiow podyplomowych zobowigzany jest do:

1) zdobywania wiedzy i umiejetnosci oraz do uzyskania wymaganych zaliczen
i zdania egzamindw,

2) udziatu w zajeciach dydaktycznych i praktykach, zgodnie z planem
i regulaminem studiow,

3) usprawiedliwiania nieobecnosci na zajeciach (najpdézniej w terminie
30 dni od dnia pierwszej nieobecnosci),

4) dbania o dobre imie i mienie PWSH,
5) przestrzegania przepiséw obowigzujacych w PWSH,

6) przestrzegania zasad wspotzycia  kolezenskiego oraz  tolerancji
w stosunku do innych osoéb i gtoszonych przez nie pogladéw,

7) zawiadamiania o zmianie nazwiska, stanu cywilnego, adresu, telefonu,
8) zawiadamiania rektora o rezygnacji z dalszej nauki,
9) terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec PWSH.

3. Uczestnik studiéw podyplomowych powinien by¢ poinformowany przez
dyrektora ds. ksztatcenia o warunkach ukoniczenia studiow.

4. Uczestnik  studidw  podyplomowych moze otrzymaé zaswiadczenie
o odbywaniu studiéw. Zaswiadczenie wydaje dyrektor ds. studentéw.

5. Absolwent studiéw podyplomowych otrzymuje sSwiadectwo ukonczenia studiéw
wedtug wzoru okreslonego odrebnymi przepisami.

4 OPLATY ZA ZAJECIA DYDAKTYCZNE

§4

1. Optaty za studia i inne $wiadczenia (wpisowe, czesne, praktyke zawodowa,
etc.) okresla kanclerz PWSH.
2. Szczegodtowe zasady wnoszenia optat regulujg zarzadzenia kanclerza PWSH.



5 WZNOWIENIE STUDIOW PODYPLOMOWYCH

§5

1. Osoba bedaca w przesztosci stuchaczem studiéw podyplomowych moze
wznowi¢ studia, pod warunkiem uruchomienia przez PWSH aktualnej edyciji.

2. Warunkiem przyjecia na studia w trybie wznowienia studiow jest zaliczenie co
najmniej jednego semestru studiow w PWSH. Ponadto czas, jaki uptynat od
momentu zaliczenia ostatniego semestru studiéw nie moze przekroczy¢ 2 lat.

3. W przypadku braku odpowiednich zaliczen badz egzamindw przewidzianych
w dotychczasowym toku studiow w PWSH, stuchacz wpisany na dany semestr
musi je zaliczy¢ jako tzw. réznice programowe.

4. Wykaz rdznic programowych oraz termin i sposdéb ich realizacji okresla
dyrektor ds. ksztatcenia.

5. Niewywigzanie sie w terminie z zaliczenia rdéznic programowych powoduje
skreslenie z listy uczestnikdw badz skierowanie na powtarzanie (semestru,
roku studidow), pod warunkiem uruchomienia przez PWSH aktualnej edyciji.

6 URLOPY

§6

1. Dyrektor ds. ksztatcenia moze udzieli¢ uczestnikowi studiow podyplomowych
urlopu:
1) krétkoterminowego;
2) dtugoterminowego (semestralnego lub rocznego); pod warunkiem trwania
edycji studidw, na ktérych uczestnik moze kontynuowac studia
2. Uczestnik studiow podyplomowych moze otrzymac urlop w przypadku:
1) dtugotrwatej choroby potwierdzonej zaswiadczeniem lekarskim;
2) skierowania na studia zagraniczne;
3) urodzenia dziecka lub opieki nad nim;
4) uczestniczenia w pracach organow panstwowych czy samorzadowych;
5) innych waznych udokumentowanych przyczyn losowych.
3. Uczestnik powracajacy z urlopu jest zobowigzany do zgtoszenia swojej
obecnosci w dziekanacie i uzupetnienia ewentualnych réznic programowych.

7 ZALICZANIE ZAJEC I EGZMINY

§7

1. Zaliczenia zaje¢ dokonuje prowadzacy =zajecia. Jezeli dany przedmiot
prowadzony byt kolejno przez kilka osdéb, to zaliczenia dokonuje ostatni
prowadzacy.

2. Zaliczeniu podlegaja wszystkie formy zaje¢ dydaktycznych. Kryteria
zaliczenia poszczegdlnych zaje¢ oraz warunki dopuszczenia do egzaminu
w  przypadku przedmiotdéw egzaminacyjnych okreslajg poszczegodlni
nauczyciele akademiccy prowadzacy zajecia. Okresem zaliczeniowym jest
semestr. Rozliczenie wszystkich przedmiotdbw w danym semestrze jest
warunkiem wpisu na kolejny semestr studidow.



3. Zaliczenia zaje¢ dokonuje sie przez wpisanie do indeksu zaliczenia
lub zaliczenia z oceng wedtug nastepujgcej skali ocen:

bardzo dobry 5
dobry plus 4
dobry 4,
dostateczny plus 3
dostateczny 3
niedostateczny 2

4. Odmowa zaliczenia zaje¢ obowigzkowych jest wyrazana w postaci formuty:
~odmowa zal.” w indeksie i protokole.

5. W przypadku nieuzyskania zaliczenia uczestnik studiéw podyplomowych moze
w terminie 7 dni od terminu zakonczenia semestru zwrdci¢ sie do rektora
z prosbg o komisyjne sprawdzenie wiadomosci.

6. Wniosek uczestnika o komisyjne sprawdzenie wiadomosci musi zawierac
uzasadnienie prosby.

7. Komisyjne sprawdzenie wiadomosci odbywa sie przed komisjg, w sktad ktérej
wchodzg dyrektor ds. ksztatcenia, osoba prowadzaca zajecia oraz specjalista
z zakresu danego przedmiotu.

8. W przypadku otrzymania na zaliczenie przedmiotu oceny niedostatecznej
studentowi przystuguje prawo do zaliczenia poprawkowego - z kazdego
niezaliczonego przedmiotu. Przypadek ten nie dotyczy oceny niedostatecznej
otrzymanej podczas komisyjnego zaliczenia przedmiotu.

9. Do przeprowadzenia egzamindw upowaznieni sg prowadzacy zajecia
profesorowie, nauczyciele akademiccy ze stopniem naukowym doktora
habilitowanego oraz doktora.

10. Do przeprowadzania egzamindw z tzw. przedmiotdow zawodowych
upowaznieni sg hauczyciele akademiccy prowadzacy dane zajecia.

11. W przypadku przedtuzajacej sie nieobecnosci egzaminatora, dyrektor
ds. ksztatcenia moze upowazni¢ innego nauczyciela akademickiego
do przeprowadzenia egzaminu.

12. Egzamin z kazdego przedmiotu odbywa sie oddzielnie i podlega osobnej
ocenie.

13. Egzaminator ma obowigzek wpisa¢ do indeksu i protokotu date oraz
jednobrzmigce oceny wg skali podanej w ust. 4.

14. Protokot z zaliczenia i egzaminu powinien by¢ ztozony w dziekanacie w ciggu
5 dni od zakonczenia zaje¢ danego przedmiotu lub przeprowadzonego
egzaminu. Prowadzacych zajecia na studiach podyplomowych obowigzuje
takze elektroniczna forma protokotu.

15. Uczestnikowi, ktéory bez usprawiedliwienia nie przystgpit do egzaminu
w wyznaczonym terminie, nauczyciel akademicki prowadzacy te zajecia
wpisuje ocene niedostateczng.

16. W przypadku, gdy uczestnik opuszcza termin egzaminu z waznych przyczyn
i usprawiedliwi swojg nieobecnosé, kierownik studidow podyplomowych
wyznacza drugi termin bez utraty prawa do terminu poprawkowego.
W przypadku dtugotrwatej choroby studenta badz innych losowych wypadkodw,
kierownik moze ustali¢ indywidualny harmonogram egzamindw.



§8

1. Uczestnik studiéw podyplomowych ma prawo ubiega¢ sie o powtarzanie
przedmiotu lub catego semestru pod warunkiem trwania kolejnej edycji
studiéw.

2. W przypadku powtarzania semestru lub ponownego przyjecia uczestnik
studiow podyplomowych ma prawo do uwzglednienia zaliczonego uprzednio
w PWSH przedmiotu.

3. Uczestnik powtarzajacy semestr studidéw uzupetnia ewentualne réznice
programowe, ktéore mogg wynikngé¢ z innego planu studidow realizowanego
na powtarzanym semestrze. Szczegdtowe zasady rozliczenia rdznic
programowych okresla dyrektor ds. ksztatcenia.

§9

1. Dyrektor ds. ksztatcenia skres$la stuchacza z listy uczestnikéw studidow
podyplomowych w przypadku:
1) niepodjecia studidw,
2) rezygnacji ze studidw,
3) ukarania karg dyscyplinarng wydalenia z uczelni.
2. Dyrektor ds. ksztatcenia moze skresli¢ studenta z listy studentow
w przypadku:
1) stwierdzenia braku postepéw w nauce,
2) nieuzyskania zaliczenia w okreslonym terminie,
3) nieztozenia w terminie pracy dyplomowej lub egzaminu dyplomowego,
4) niewniesienia optat zwigzanych z odbywaniem studiéw.
3. Od decyzji, o ktéorych mowa w ust. 1 i 2, przystuguje odwotanie do rektora.
Decyzja rektora jest ostateczna.

§ 10

Osoba, ktéra zostata skreslona z listy uczestnikow studidw podyplomowych
po zaliczeniu ostatniego semestru studiow moze w okresie najblizszego roku
od daty skreslenia ubiega¢ sie o przywrdcenie statusu studenta w celu ztozenia
pracy dyplomowej lub przystgpienia do egzaminu dyplomowego.

8 NADZOR NAD DZIALALNOSCIA STUDIOW PODYPLOMOWYCH
§ 11

1. Nadzér merytoryczny nad studiami podyplomowymi sprawuje
rada naukowo-dydaktyczna.

2. Za prawidlowg organizacje i przebieg ksztatcenia studiéw podyplomowych
odpowiada dyrektor ds. ksztatcenia.



9 ODPOWIEDZIALNOSC DYSCYPLINARNA SLUCHACZY STUDIOW
PODYPLOMOWYCH

N

§12

. Za postepowanie uchybiajace godnosci stuchacza studiéw podyplomowych

oraz naruszenie przepisOw obowigzujagcych w PWSH uczestnik ponosi
odpowiedzialno$¢ przed komisjg dyscyplinarna.
Sprawe do komisji dyscyplinarnej kieruje rektor.

. Za przewinienie mniejszej wagi rektor PWSH moze wymierzy¢ Kkare

upomnienia z pominieciem komisji dyscyplinarnej. Ukarany moze jednak
zgdac¢ przeprowadzenia postepowania dyscyplinarnego. W takim przypadku
komisja dyscyplinarna moze wymierzy¢ jedynie kare upomnienia.
Szczegotowe zasady i tryb postepowania dyscyplinarnego okreslajg odrebne
przepisy prawa.



